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Ders Bilgileri

BiLGISAYAR VE KLAVYE KULLANIMI |

Kodu Donemi Teori | Uygulama |Ulusal Kredisi AKTS Kredisi
Saat / Hafta

ADL125 Giiz 2 2 3 4

On Kosulu Olan Ders( ler) Yok

Dili Tlrkce

Tara Zorunlu

Seviyesi On Lisans

Ogretim Elemani( lari)

Ogr. Gor. Cengiz YETER

Ogretim Sistemi Yiiz Yiize
Onerilen Hususlar Yok
Staj Durumu Yok

Amaci ogrencilerin temel bilgisayar yeteneklerini gelistirmek ve on parmak F klavye kullanmalarini saglamak.

icerigi Ders Microsoft Office Word, Excel, Power Point programlari ve F klavye uygulamalarindan olusmaktadir.
Dersin Ogrenim Ciktilari

# Ogrenim Ciktilan

1 [ Microsoft Office Word programini kullanir.

2 | Microsoft Office Excel programini kullanir.

3 | Microsoft Office Power Point programini kullanir.

4 | Orta duzeyde on parmak F klavye kullanir.

)

Haftalik Ayrintil Ders icerigi

# Konular Ogretim Yéntem ve Teknikleri
1 |Microsoft Office Word Konu analatimi, uygulama
2 | Microsoft Office Word Konu analatimi, uygulama
3 [ Microsoft Office Excel Konu analatimi, uygulama
4 | Microsoft Office Excel Konu analatimi, uygulama
5 | Microsoft Office Power Point Konu analatimi, uygulama
6 [Microsoft Office Power Point Konu analatimi, uygulama
7 |On parmak Klavye Kullanimina giris Konu analatimi, uygulama
8 [Ara Sinav sinav

9 | Acemidlzey F klavye uygulamalar Uygulama

10 [ Acemi dlizey F klavye uygulamalari Uygulama

11| Acemidiizey F klavye uygulamalari Uygulama

12 | Orta duzey F klavye uygulamalar Uygulama

13| Orta dizey F klavye uygulamalar Uygulama

14 | Orta dlzey F klavye uygulamalar Uygulama

15[ Orta dlizey F klavye uygulamalar Uygulama




| 16 | Son Sinav | sinav

Resources
|#| Malzeme / Kaynak Adi | Kaynak Hakkinda Bilgi | Referans / Onerilen Kaynak
Ol¢me ve Degerlendirme Sistemi

# Agirhk Calisma Turu Calisma Adi

%40 Ara Sinav Ara Sinav
2 %60 Son Sinav Son Sinav

Dersin Ogrenim Ciktilari ve Program Yeterlilikleriile liskileri

# Ogrenim Ciktilan Program Ciktilari Olcme ve Degerlendirme
1 [ Microsoft Office Word programini kullanir. 7,11,15 1.2
2 | Microsoft Office Excel programini kullanir. 7,11,15 1.2
3 | Microsoft Office Power Point programini kullanir. 7,11,15 1,2
4 | Orta duzeyde on parmak F klavye kullanir. 7,11,15 1.2

Not: Olcme ve Dederlendirme stitununda belirtilen sayilar, bir tistte bulunan Olcme ve Dederlerndirme Sistemi baslikli tabloda belirtilen
calismalari isaret etmektedir.

Is Yiikii Detaylari
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Etkinlik Adet Siire is Yaku
(Saat)

Ders Suresi 14 56
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Sinif Disi Ders Siresi (On calisma, pekistirme)

Sunum ve Seminer Hazirlama

internette tarama, kiitiiphane ve arsiv calismasi

Belge/Bilgi listeleri olusturma

Atolye

Ara Sinav icin Hazirlik

Ara Sinav
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Kisa Sinav
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Odev

11

Ara Proje

12

Ara Uygulama

13

Son Proje

14

Son Uygulama

15

Son Sinav icin Hazirlik
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Son Sinav
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