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Ogretim Sistemi Yiiz Yiize
Onerilen Hususlar
Staj Durumu Yok

Amaci Dis hekimligi kliniginde tedavi disi stireclerin organize ediimesi. Kurumda Uretilen belgelerin bilimsel
yontemlerle dosyalanarak arsivlenmesini saglayarak gerektiginde belgeye en kisa siirede ulasilabiimesi ve
belgenin yasal cercevede imhasinin yapilabilmesi icin gerekli olan bilgi ve beceriyi kazandirmaktir.

icerigi Bilgi, bilgi ydnetimi ve érgltsel dnemi, belge ydénetimi, 6nemi ve amaci, elektronik belge ve 6zellikleri,
belgenin islem sdreci, form cesitleri ve kullanimi, dosyalama, 6nemi ve dosyalama sistemlerinin kurulmasi,
standart dosya plani, dosyalama hizmetlerinin organizasyonu, dosya dizenleme sistemleri, 6zellikleri ve
kullanim alanlar, arsivieme teknikleri ve sireci, ve dijital arsivler.

Dersin Ogrenim Ciktilari

# Ogrenim Ciktilan

1 [Dosyalama ve arsivleme ile ilgili kavramlar aciklar.

2 | Kurum ici ve disi belge akisini takip eder.

3 | Standart dosya planini uygular.

4 | Belgenin islem surecini tanir.

5 | Elektronik ortamda belge Uretip, dosyalanmasini sagla

6 | Dosya hizmetlerinin 6rgltlenmesini agiklar.

Haftalik Ayrintili Ders icerigi

Konular Ogretim Yéntem ve Teknikleri

Saglik Kurumlarinda Bilgisayar Donanim ve Yazilim

Anlatim, Sunum

Verilerin Guvenligi ve Veri Kalitesi

Anlatim, Sunum

Saglik Bilgi Sistemleri

Anlatim, Sunum

Hasta Randevu Programlari

Anlatim, Sunum

Hasta Kayit Programlari

Anlatim, Sunum

Belge Y 6netiminin Kapsami

Anlatim, Sunum

Bilgi Kaynaklarinin Siniflandirma Sistemleri

Anlatim, Sunum

Ara Sinav
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Tibbi Dokiimantasyon, Tanim, Onemi ve Temel Ozellikleri

Anlatim, Sunum

10| Hasta Dosyalari

Anlatim, Sunum




11 [ Hasta Dosyalari Arsivlerinde Kullanilan Temel indeksler Anlatim, Sunum

12 | idari Bilgi Sistemleri Anlatim, Sunum

13| Ydnetim Planlama ve Denetim Bilgi Sistemleri Anlatim, Sunum

14 | Elektronik Bilgi Sistemlerinin Avantajlari Anlatim, Sunum

15| Genel Degerlendirme Anlatim, Sunum

16|Son Sinav

Resources
# Malzeme / Kaynak Adi Kaynak Hakkinda Bilgi Referans / Onerilen Kaynak

Demir R. , Dosyalama Teknikleri ve Dokiimantasyon, 2004

Olcme ve Degerlendirme Sistemi

# Agirhk Calisma Tiri Calisma Adi
%40 Ara Sinav Ara Sinav
2 %60 Son Sinav Son Sinav
Dersin Ogrenim Ciktilari ve Program Yeterlilikleriile iligkileri
# Ogrenim Ciktilan Program Ciktilarn Olcme ve Degerlendirme
1 [Dosyalama ve arsivleme ile ilgili kavramlar aciklar. 12,13 1,2
2 | Kurum ici ve disi belge akisini takip eder. 13 1.2
3 | Standart dosya planini uygular. 13 1.2
4 | Belgenin islem surecini tanir. 13 1,2
5 | Elektronik ortamda belge Uretip, dosyalanmasini sagla 13 1,2
6 | Dosya hizmetlerinin 6rgltlenmesini agiklar. 13 1,2

Not: Olcme ve Dederlendirme stitununda belirtilen sayilar, bir tistte bulunan Olcme ve Dederlerndirme Sistemi baslikli tabloda belirtilen
calismalari isaret etmektedir.

Is Yiikii Detaylari
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Ders Suresi
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Sinif Disi Ders Siiresi (On calisma, pekistirme)
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Sunum ve Seminer Hazirlama

internette tarama, kiitiiphane ve arsiv calismasi

Belge/Bilgi listeleri olusturma

Atolye

Ara Sinav icin Hazirlik

Ara Sinav

Ol NV BAR|W|IN|RE

Kisa Sinav
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Odev

11

Ara Proje

12

Ara Uygulama

13

Son Proje

14

Son Uygulama

15

Son Sinav icin Hazirlik
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